TURISTICKA ZAJEDNICA
Grada Slatine

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
TURISTICKE ZAJEDNICE GRADA SLATINE

- procisceni tekst -

Slatina, ozujak 2021.



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 23. Statuta
Turisticke zajednice Grada Slatine Turisticko vije¢e Turisticke zajednice Grada Slatine na 3.
sjednici odrzanoj 12. 3. 2021. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
TURISTICKE ZAJEDNICE GRADA SLATINE

- procisceni tekst -

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu poSstivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja financijskih sredstava Turisticke zajednice Grada Slatine (dalje u tekstu: TZG Slatine),
ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn za nabavu roba i usluga,
odnosno manje od 500.000,00 kn za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavne nabave) za
koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez PDV-a.

I1. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nain primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I11. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 3.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili vec¢e od 70.000,00 kn, a
manje od 200.000,00 kn za robe i usluge odnosno manje od 500.000,00 kn za radove provodi
Povjerenstvo za provedbu postupka nabave, koje se sastoji od najmanje dva ovlastena
predstavnika Narucitelja koje imenuje direktor Odlukom o pocetku postupka jednostavne
nabave.

(2) Pripremu i provedbu jednostavne nabave do 70.000,00 kn provodi direktor samostalno
sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika.
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(3) Direktor moze ovisno o sloZenosti predmeta nabave za pripremu i provedbu postupaka
jednostavne nabave angazirati vanjske strucne suradnike.

Clanak 4.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn zapoc¢inje danom donoSenja
Odluke o pocetku nabave od strane odgovorne osobe Narucitelja.

Clanak 5.

Odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave jednake
ili ve¢e od 70.000,00 kn, koja obavezno sadrzi:

— naziv predmeta nabave,

— procijenjenu vrijednost nabave,

— amoze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu
ponude te ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KN

Clanak 6.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn, dovoljno je prikupiti
samo jednu (1) ponudu. Za robu, radove i usluge ¢ija je vrijednost u toku jedne godine manja
od 70.000,00 kn nije potreban ugovor s dobavljacem.

(2) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn provodi se
1zdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

(3) Narudzbenica obvezno sadrzi podatke 0: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku 1 mjestu
isporuke, nacinu i roku plac¢anja, gospodarskom subjektu — dobavljacu.

(4) Iznimno od postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 6. nije potrebno prikupiti ponudu,
ispostaviti narudZbenicu ili sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi uslijed plac¢anja jednostavne
nabave roba, radova i usluga pojedina¢ne vrijednosti do 1.000,00 kn bez PDV-a.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KN,
A MANJA OD 200.000,00 KN ZA ROBE | USLUGE ODNOSNO MANJE
OD 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 7.

(1) Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kn,
a manje od 200.000,00 kn za robu i usluge odnosno manje od 500.000,00 kn za radove,
Narucitelj ¢e zatraziti ponude od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
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(2) Iznimno, zbog Zurnosti, tehni¢kih ili drugih opravdanih razloga te ako na trzistu u trenutku
pokretanja postupka jednostavne nabave nema 3 (tri) gospodarska subjekta koji isporucuju
robu, pruzaju usluge ili izvode radove, Narucitel] moze iz razloga svrsishodnosti i
ckonomic¢nosti zatraziti ponudu od manjeg broja gospodarskih subjekata.

(3) Poziv na dostavu ponuda Narucitelj upucuje gospodarskim subjektima na dokaziv nacin
(putem ovlastenog pruzatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe
elektronickom postom, faksom).

(4) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovog ¢lanka dodatno se mozZe objaviti i na Internet
stranici TZG Slatine.

(5) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

— naziv javnog Narucitelja,

— opis predmeta nabave,

— uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

— kriterij za odabir ponude,

— bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora,

— rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda te svi drugi potrebni podaci,
dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu
ponude.

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja poziva na dostavu
ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

(7) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja.

(8) Nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn za robu 1
usluge odnosno manje od 500.000,00 kn za radove, provodi se zaklju¢ivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom.

(9) Ugovor potpisuje direktor TZG Slatine.

(10) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

— nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja 1 posebnih okolnosti (konzultantske usluge, odvjetnicke usluge,
specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sl.);

— kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

— nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i1 usluga cateringa;

— kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
javni Narucitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih
nepogoda, visa sila i1 drugi slucajevi iznimne Zurnosti);

— kada je to potrebno zbog dovrSenja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrSenja usluga
1z osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi procijenjenu vrijednost nabave.
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Clanak 8.

(1) Za jednostavne nabave veée od 70.000,00 kn ponude se dostavljaju u zatvorenim
omotnicama s naznakom: naziva Narucitelja, naziva i sjediSta/adrese ponuditelja, naziva
predmeta nabave i oznake "ne otvaraj".

(2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

(3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

V.a RAZ1L.OZI1 ISKLJUéENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 9.

(1) Za jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn Narucitelj moze u pozivu za dostavu
ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu
odredbi Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kn Narugditelj u postupku jednostavne
nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

V1. OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA, ROK ZA DOSTAVU
PONUDA, OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 10.
Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti poziv na dostavu ponuda.
Clanak 11.

(1) Ukoliko se poziv na dostavu ponuda objavljuje isti je potrebno objaviti na sluzbenim
internetskim stranicama TZG Slatine. Poziv na dostavu ponuda objavljen na internetskim
stranicama na istima mora biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda na sluzbenim internetskim stranicama
TZG Slatine poziv se upucuje i na adrese gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(3) Neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda Narucitelj otvara pravovremeno
dostavljene ponude prema redoslijedu njihova zaprimanja.

(4) Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda
upucenog gospodarskim subjektima.

(5) Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.
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(6) Narucitelj izraduje Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabire najpovoljniju ponudu
sukladno kriteriju za odabir ponude.

(7) Kiriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir
kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ée obrazlozeni u
svakom pozivu za dostavu ponude uvazavajuci specifi¢nost predmeta nabave.

(8) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema Kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(9) Nakon odabira najpovoljnije ponude Povjerenstvo za provedbu postupka nabave izradit ¢e
prijedlog Obavijesti o odabiru koja se dostavlja direktoru TZG Slatine. Ako se predlaze
odustajanje od sklapanja ugovora, izradit ¢e se prijedlog Obavijesti 0 odustajanju od sklapanja
ugovora.

(10) Ako direktor TZG Slatine da svoju suglasnost za sklapanje ugovora, odabranom
ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude,
dostavlja se primjerak potpisane Obavijesti o odabiru na dokaziv nacin (npr. dostavnica,
povratnica, elektronicka isprava).

(11) Obavijest koja se Salje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece podatke:

— podatke 0 Narucitelju,

— predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koju se donosi odluka o odabiru,
— naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

— razloge odabira,

— razloge isklju€enja ponuditelja ako ih je bilo,

— datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(12) Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

(13) Nakon §to je Obavijest o odabiru donesena i dostavljena ponuditeljima, Naruditelj ¢e
pozvati odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora.

(14) U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Narucitelj ¢e pozvati ponuditelja
sljedeceg po redu sukladno ostvarenim bodovima odnosno najniZoj cijeni uz ispunjavanje svih
uvjeta ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

(15) Ako direktor TZG Slatine nije suglasan za sklapanje ugovora, donijet ¢e se Obavijest 0
odustajanju koju ¢e se dostaviti svim ponuditeljima uz navodenje obrazlozenja 1 ostvarenih
razloga za to.

(16) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kn iz razloga propisanih odredbama ¢lanka 298. Zakona o javnoj nabavi.

(17) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode
donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(18) U Obavijesti o ponisStenju postupka jednostavne nabave Narucitelj navodi:

— podatke o Narucitelju,
— predmet nabave,
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— Obavijest o ponistenju,
— obrazlozenje razloga ponistenja,
— datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(19) Rok za donosenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

VI.a SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 11.a

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
Obavijesti o0 odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 11.b

(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

(2) Direktor je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

VIl. EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI

Clanak 12.

(1) O ugovorima koji su sklopljeni sukladno ovom Pravilniku, Naruditelj vodi posebnu
evidenciju (u nastavku: Evidencija jednostavne nabave).

(2) Evidencija jednostavne nabave sadrzi najmanje sljedece podatke:

— predmet nabave,

— procijenjenu vrijednost nabave,

— ukupnu nov€anu vrijednost sklopljenog ugovora,
— datum sklapanja ugovora,

— naziv odabranog ponuditelja.
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VIII. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave Turisticke zajednice Grada Slatine —
procisceni tekst stupa na snagu danom donoSenja.

Predsjednik Turistickog vije¢a TZG Slatine

Denis Ostrosi¢, prof., V.r.
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